　　　研修議事録

	研修テーマ
	

	開催日時
	令和　　　　年　　　　月　　　　日（　　曜日）　　　　

時　　　　分　　～　　　　時　　　　分

	開催場所
	　　　　　　　　　　　　　　

	研修参加者
	 (
※
研修の
実施
については、従業者の質の向上をはかることが目的ですので、
従業者全員が、研修に参加できるように計らってください。
参加できない従業者がいる場合は、数回にわけて研修を
実施する
か、
欠席した従業者に対して、
当日
に
使用した資料と研修の議事録を配布する
等、研修内容の周知を心掛けてください。
)

	研修内容
（具体的に）
	[bookmark: _GoBack] (
※
研
修を欠席した従業者が読んで理解できるように記載してください。
)

	意見・感想
	 (
※
研修を受けた人の反応等を記載してください。
具体的には、受講者は理解出来たかどうか、講師の教え方はどうであったのか等について記録し
、
研修を通して生じた問題点や次回以降の課題等も記載
するとともに、次回に役立て
るようにお願いします。
)

	チェック欄
	管理者
	
	サービス
提供責任者
	
	記録者
	


 (
※
児童系の場合は、児童発達支援管理責任者と書き換えてご使用ください。
)
